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Das Hessische Ministerium fur Wirtschaft, Energie, Verkehr, Wohnen und landlichen Raum
sucht zum nachstmaoglichen Zeitpunkt eine / einen

Sachbearbeiterin / Sachbearbeiter (w/m/d)
fur das Referat IV 2

,Handwerk, Mittelstand, Handel, Wirtschaftsrecht*

bis EntgGr. E 11 TV-H
Bewerben konnen sich auch Beamtinnen und Beamte bis BesGr. A 11 HBesG.

Das Referat ist Ansprechpartner fur die Belange der mittelstandischen Wirtschaft in Hessen. Wir
bearbeiten sowohl branchenspezifische Themen wie z.B. des Handwerks oder Einzelhandels als
auch Ubergeordnete Fragestellungen wie bspw. im Bereich der Existenzgrindung und Unter-
nehmensnachfolge. Als Forderreferat initiieren und betreuen wir Férdervorhaben mit dem Ziel,
die Gruindungsbereitschaft in Hessen zu steigern und KMU in ihrer Wettbewerbs- und Leistungs-
fahigkeit zu starken. Wir arbeiten dabei eng mit der Wirtschafts- und Infrastrukturbank Hessen
als Landesforderbank zusammen. Wir unterstiitzen den hessischen Mittelstand dabei, sich zu-
kunftsfahig aufzustellen. In diesem Sinne verantworten wir die Richtlinie des Landes Hessen zur
Grundungs- und Mittelstandsférderung. Daneben obliegen uns eine Reihe weiterer abteilungs-,
haus- und ressortweiter Querschnittsaufgaben. Hierzu zahlen u.a. das Abteilungsjustiziariat, das

Abteilungscontrolling und die Erstellung des Hessischen Mittelstandsberichts.

AUFGABENBEREICH

In lhre Zustandigkeit fallen die Haushalts-
angelegenheiten des Referates. Hierzu ge-
horen u.a. die Mitwirkung bei der Ermittlung
und Abstimmung der Finanzbedarfe, die
Aufstellung des Haushalts und dessen Ab-
wicklung sowie die Kommunikation mit
Stellen in und auf3erhalb des Ministeriums.
Sie wirken bei Vertragsangelegenheiten
des Referates mit.

Bei der Planung und Umsetzung von For-
derprojekten unterstiitzen Sie das Referat.
Hierzu gehoren u.a. die Vor- und Nachbe-
reitung sowie die Protokollierung von Pro-
jektgesprachen, die Erstellung von Prufver-
merken sowie von Zuwendungsbescheiden
fur die institutionelle Férderung des Deut-
schen Handwerksinstituts e.V..

Des Weiteren unterstitzen Sie das Referat
bei Terminvorbereitungen / Anfragen — ins-
besondere durch Auswertung und Zuliefe-
rung projekt- und fachbezogener Informa-
tionen sowie Erstellung von Sachstands-
vermerken.

AUSBILDUNG / KENNTNISSE

e Sie sind Diplom-Verwaltungswirtin bzw.

Diplom-Verwaltungswirt, Verwaltungsfach-
wirtin bzw. Verwaltungsfachwirt, Diplom-Fi-
nanzwirtin bzw. Diplom-Finanzwirt, Diplom-
Rechtspflegerin bzw. Diplom-Rechtspfle-
ger oder verfligen Uber ein abgeschlosse-
nes Hochschulstudium (Bachelor/ FH-Dip-
lom) der Verwaltungswissenschaften, Fi-
nanzwissenschaften oder Wirtschaftswis-
senschaften.

Vorzugsweise haben Sie Kenntnisse im
Haushalts- und Zuwendungsrecht sowie im
Verwaltungsrecht und -handeln.
Wunschenswerterweise haben Sie erste
Erfahrungen im Bereich der Planung und
Abwicklung von FordermalRnahmen.
Idealerweise verfligen Sie Uber erste Be-
rufserfahrungen im 6ffentlichen Dienst.




HESSEN

L _ ]
Yo 7
] (|

) - ALTIG

&

Q
=z
m
1=}
>
7]
%
z
o

SIE BRINGEN MIT WIR BIETEN IHNEN

Sie haben Interesse an den Themengebie-
ten des Referates, Verstandnis fur wirt-
schaftliche und finanztechnische Zusam-
menhange sowie die Fahigkeit sich schnell
in neue Themenfelder und Aufgabenberei-
che einzuarbeiten. Sie haben eine hohe
Zahlenaffinitat und verfugen gleichzeitig
Uber eine sehr gute mindliche und schriftli-
che Ausdrucksweise. Ein sicheres, ver-
bindliches Auftreten, Kontaktfreude und Or-
ganisationsgeschick erganzen ihr Profil.
Sie haben ein hohes MalRR an Verantwor-
tungsbewusstsein und Einsatzbereitschatt,
arbeiten ergebnisorientiert, selbstandig und
zugleich auch gerne im Team. Sie arbeiten
auch unter engen Terminvorgaben eigen-
verantwortlich und strukturiert. Sie sind si-

Einen attraktiven Arbeitsplatz mit vielfalti-
gen Aufgaben und Entwicklungsperspekti-
ven

Flexible Arbeitszeiten und Angebote zur
Vereinbarkeit von Beruf und Familie
Maglichkeit zum mobilen Arbeiten
Kostenfreie Nutzung des OPNV im Rah-
men des “LandesTickets” auch wahrend
der Freizeit

Kostenfreie Kfz- und Fahrradstellplatze
direkt im Ministerium

o Attraktive Weiterbildungsmaoglichkeiten

Maglichkeit zur Teilnahme an Kursen und
Programmen zur Gesundheitsforderung,
z.B. Firmenfitnessangebote mit Koopera-
tionspartnern

cher im Umgang mit der gangigen Office-
Standard-Software. Fundierte Excel-Kennt-
nisse sind dabei von Vortell.

Die tatsachliche Eingruppierung und Stufenzuordnung werden individuell nach dem Tarifrecht
des Landes Hessen festgelegt. Bei Vorliegen der personlichen, rechtlichen und stellenwirtschaft-
lichen Voraussetzungen ist nach entsprechender Bewahrung eine Ubernahme in ein Beamten-
verhaltnis nach Besoldungsgruppe A 9 HBesG maglich.

Das Ministerium strebt eine generelle Erhéhung des Frauenanteils an. Frauen sind besonders
aufgefordert, sich zu bewerben. Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung und
Befahigung bevorzugt berticksichtigt. Teilzeitbeschaftigung ist grundsatzlich moglich. Die Bewer-
bung von Menschen mit Migrationsgeschichte wird ausdricklich begrfit.

Ilhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte bis 23.03.2025 unter Angabe der
Kennung IV 2_SB per E-Mail (eine_PDF-Datei) an bewerbungen@wirtschaft.hessen.de

Mit der Bewerbung (eine PDF-Datei) sind vorzulegen:
e Motivationsschreiben
e Lebenslauf
e Nachweis des erfolgreichen Studienabschlusses
e Sofern noch keine Urkunde bzw. Zeugnis vorhanden ist, ist eine Bescheinigung der Hoch-
schule tber ein erfolgreich abgeschlossenes Studium erforderlich.
Schulabschlusszeugnis
e Bei auslandischen Bildungsabschliissen ist die Vorlage im Original und Ubersetzung auf
Deutsch firr die Priifung der Aquivalenz zu deutschen Bildungsabschliissen erforderlich.
Sollte eine Prifung durch das HMWVW mithilfe der durch die Kultusministerkonferenz
zur Verfugung gestellten Datenbank ,anabin“ nicht maglich sein, kdnnen Sie im konkre-
ten Einzelfall gebeten werden, eine kostenpflichtige Zeugnisbewertung bei der Zentral-
stelle fur auslandisches Bildungswesen nachzureichen.
e Arbeitszeugnisse
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